Hans Bockler
Stiftung =
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STELLENAUSSCHREIBUNG

Die gemeinnitzige Hans-Bockler-Stiftung ist das Mitbestimmungs-, Forschungs- und
Studienforderungswerk des Deutschen Gewerkschaftsbundes. Durch ihre Arbeit will
sie einen Beitrag zur Verbesserung der gesellschaftlichen Lage der Arbeitnehmer*in-
nen leisten. Dieses Ziel verfolgen wir mit mehr als 220 Beschatftigten.

Zur Unterstiitzung unseres Personalreferats der Abteilung Verwaltung suchen wir im
Rahmen einer studienbegleitenden Aushilfstatigkeit (37 Stunden pro Monat) zum
schnellstméglichen Zeitpunkt eine

Studentische Hilfskraft (m/w/d)
Personalwesen / Human Resources

Die Stelle ist zunéchst auf ein Jahr befristet. Der Dienstsitz ist in Diisseldorf.

Folgende Aufgaben erwarten Dich:

Ubernahme administrativer Aufgaben im Personalreferat
Personalaktenanlage und -fiihrung
Zeugnisadministration und -erstellung

Anfertigung von Auswertungen/ Statistiken

Mitarbeit in Projekten

Diese Qualifikationen bringst Du mit:

o Du bist Student*in im Bereich Personalmanagement, BWL, Sozialwissen-
schaften, Psychologie oder einer vergleichbaren Studienrichtung

o Erste Praxiserfahrungen oder eine ausgepragte Affinitat fir das
Personalwesen

e Sicherer Umgang mit den gangigen MS Office-Anwendungen

o Kommunikationsstarke, Flexibilitat und Teamfahigkeit

e Du arbeitest konzentriert, strukturiert und selbststéndig

Wir bieten Dir:

e Interessante Aufgaben in einer angenehmen Arbeitsatmosphére

o Flexible Arbeitszeitgestaltung

e Bezuschussungen zur Mittagsverpflegung sowie frisches Obst, Kaffee und
Mineralwasser

o Kostenlose Parkplatze

e und vieles mehr!
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Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Notenlbersicht und Zeugnisse in
einer PDF-Datei) per E-Mail unter Angabe lhres mdglichen Eintrittstermins mit
Eingang bis zum 5. Januar 2025 an

Hans-Bdckler-Stiftung

Abteilung Verwaltung, Referat Personal
Laura Kal3ner

Georg-Glock-Str. 18

40474 Dusseldorf
karriere@boeckler.de
www.boeckler.de

Vielfalt sehen wir in unserer Stiftung als echte Bereicherung. Daher legen wir in un-
serem Auswahlprozess Wert auf Chancengleichheit und Antidiskriminierung.
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